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 طصثطئ
عثا الثلغض غصثم ا�رحادات الاغ سطى الةمسغئ اتئاسعا بثخعص إدارة و تفر و إتقف العبا�ص الثاخئ 

 بالةمسغئ.

 الظ�اق 
غ�اعثف عثا الثلغض جمغع طظ غسمض لخال� الةمسغئ و باف�ص رؤجاء أص�ام أو إدارات الةمسغئ و 

ئ ت�ئغص و طاابسئ طا غرد شغ الم�آولغظ الاظفغثغظ و أطغظ طةطج ا�دارة تغ� تصع سطغعط ط�آولغ
 عثه ال�غاجئ.

  :إدارة العبا�ص
 غةإ سطى الةمسغئ اقتافاظ بةمغع العبا�ص شغ طرضج إداري بمصر الةمسغئ ، و تحمض ا�تغ:

 .الق�تئ افجاجغئ لطةمسغئ وأي لعا�� ظزاطغئ أ�رى 
 سداء جةض السدعغئ و اقحاراضات شغ الةمسغئ السمعطغئ طع�تاً به بغاظات ضض طظ اف

 المآج�غظ أو �غرعط طظ افسداء و تارغت اظدماطه .
  جةض السدعغئ شغ طةطج ا�دارة طع�تاُ به تارغت بثاغئ السدعغئ لضض سدع وتارغت و ذرغصئ

 اضا�ابعا (باقظاثاب / الاجضغئ) و غئغظ شغه باارغت اقظاعاء و ال�ئإ.
 .جةض اجاماسات الةمسغئ السمعطغئ 
 ج ا�دارة.جةض اجاماسات وصرارات طةط 
 .ال�ةقت المالغئ والئظضغئ والسعث 
  .جةض المماطضات وافخعل 
  .ططفات لتفر ضاشئ الفعاتغر وا�غخاقت 
  .جةض المضاتئات و الرجا�ض 
  جةض الجغارات 
  جةض الائرسات 

 تضعن عثه ال�ةقت طاعاشصئ صثر ا�طضان طع أي ظماذج تخثرعا وزارة المعارد الئحرغئ و الاظمغئ

  اقجاماسغئ. وغةإ �امعا و ترصغمعا صئض التفر و غاعلى طةطج ا�دارة تتثغث الم�آول سظ ذل�.
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 اقتافاظ بالعبا�ص 
  غةإ سطى الةمسغئ تتثغث طثة تفر لةمغع العبا�ص الاغ لثغعا. وصث تص�معا الى الاص�غمات

 الاالغئ:
o تفر دا�ط 
o  جظعات  4تفر لمثة 
o  جظعات  10تفر لمثة 

  ق�تئ تع�� ظعع ال�ةقت شغ ضض ص�ط.غةإ إسثاد 
  غةإ اقتافاظ بظ�ثئ الضاروظغئ لضض ططش أو ط�اظث تفاظاً سطى المطفات طظ الاطش سظث

ر المخا�إ الثارجئ سظ ا�رادة طبض الظغران أو اقساخغر أو ال�عشان و �غرعا و ضثل� لاعشغ
 الم�اتات و ل�رسئ اجاسادة الئغاظات.

 وظغئ شغ طضان آطظ طبض ال�غرشرات الخطئئ أو ال�تابغئ أو طا غةإ أن تتفر الظ�ت اقلضار
 حابععا.

  غةإ أن تدع الةمسغئ ق�تئ �اخئ بإجراءات الاساطض طع العبا�ص و ذطإ المعظش في ططش
 طظ افرحغش و إسادتعا و �غر ذل� طما غاسطص بمضان افرحغش و تعغؤاه و ظزاطه.

 ظزمئ تاى غ�عض الرجعع لطعبا�ص و لدمان غةإ سطى الةمسغئ أن تتفر العبا�ص ب�رغصئ ط
 سثم العصعع شغ طزظئ الفصثان أو ال�رصئ أو الاطش. 
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 إتقف العبا�ص
  المتثدة غةإ سطى الةمسغئ تتثغث ذرغصئ الاثطص طظ العبا�ص الاغ اظاعئ المثة

 لقتافاظ بعا وتتثغث الم�آول سظ ذل�.
  غةإ إخثار طثضرة شغعا تفاخغض العبا�ص الاغ تط الاثطص طظعا بسث اظاعاء طثة اقتافاظ

 بعا وغعصع سطغعا الم�آول الاظفغثي وطةطج ا�دارة.
  بسث المراجسئ واساماد ا�تقف، تحضض لةظئ لطاثطص طظ العبا�ص ب�رغصئ آطظئ وجطغمئ و

 درة بالئغؤئ و تدمظ إتقف ضاطض العبا�ص.�غر ط
 تضاإ الطةظئ المحرشئ سطى ا�تقف طتدراً رجمغاً وغاط اقتافاظ به شغ اقرحغش طع سمض 

 ظ�ت لطم�آولغظ المسظغغظ.

 اساماد طةطج ا�دارة 
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